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ORIENTACAO ADMINISTRATIVA N° 01/25

REF.: PROCEDIMENTOS E FLUXOS DE REPASSES FINANCEIROS AOS(AS)
ARBITRO(A)S, MEDIADORE(A)S, MEMBRO(A)S DE COMITES DE PREVENGAO E
RESOLUGAO DE DISPUTAS (“CPRD’S”) E PERITO(A)S PELA CAMARB

A Presidéncia da CAMARB — Camara de Mediacao e Arbitragem Empresarial —
Brasil, no exercicio de suas atribuigbes previstas no Estatuto Social', resolve expedir a
presente Orientacdo Administrativa, que disciplina os procedimentos e fluxos de
repasses financeiros aos(as) Arbitro(a)s, Arbitro(a)s de Emergéncia, Mediadore(a)s,
Membro(a)s de Comités de Prevencao e de Resolugdo de Disputas (“CPRD’s”),

Membro(a)s de Comités de Impugnacao e Perito(a)s pela CAMARB.

{)] Disposi¢coes Gerais

1.1. A presente Orientacdo Administrativa visa garantir transparéncia aos
procedimentos e fluxos de repasses financeiros, realizados pela CAMARB, aos(as)
Arbitro(a)s, Arbitro(a)s de Emergéncia, Mediadore(a)s, Membro(a)s de CPRD’s,
Membro(a)s de Comités de Impugnacgao e Perito(a)s, que atuam em procedimentos

administrados pela Camara.

1.2. Os marcos temporais para pagamento se referem ao momento em que o
pagamento de determinada parcela dos honorarios € devido ao(a) profissional. As
analises pertinentes serao feitas pela Secretaria Geral da CAMARB conforme os
Regulamentos e Tabelas de Custas CAMARB aplicaveis ao caso concreto, bem como
as regras constantes no Termo de Arbitragem (em caso de arbitragem ordinaria), Termo
de Inicio (em caso de arbitragem expedita), Contrato de Mediagdo (em caso de
mediacao), Termo de Constituicdo do Comité de Prevencao e de Resolugéo de Disputas
(em caso de dispute board), assim como da proposta de honorarios periciais

homologada pelo Tribunal Arbitral.

1.2.1. Em se tratando de arbitragem ordinaria ou expedita, ndo havendo alteragao pela
Convengéo de Arbitragem firmada pelas Partes, pelo Termo de Arbitragem ou
Termo de Inicio, prevalecera a regra geral adotada pela CAMARB para os

marcos temporais de liberagdo de honorarios arbitrais, qual seja:

T Art. 20 — Sem prejuizo das demais atribuigdes previstas neste Estatuto, compete ao(a) Presidente:
j) expedir resolug¢des, regulamentos ou atos sobre questdes atinentes a administragdo da CAMARB ou a
procedimentos por ela administrados.

BELO HORIZONTE | SAO PAULO | RIO DE JANEIRO | RECIFE | BRASILIA | SALVADOR | GOIANIA | ITAJAI | LISBOA
www.camarb.com.br  camarb@camarb.com.br




oo CAMARB CAMARA DE MEDIAGAO
W E ARBITRAGEM EMPRESARIAL - BRASIL

(i) 30% (trinta por cento) apds a celebragdo do Termo de Arbitragem com a
assinatura por todas as Partes do referido documento;

(ii) 30% (trinta por cento) apds a concluséo da instrugao probatéria, indicada
pelo Tribunal Arbitral; e

(iii) 40% (quarenta por cento) apds o protocolo da sentenga arbitral pelo
Tribunal Arbitral na Secretaria da CAMARB; em caso de sentenca parcial,

podera haver a liberagado de 20% (vinte por cento) do saldo devido.

1.2.1.1. No caso de substituicdo do(a) Arbitro(a) no curso do procedimento
arbitral, caso nao haja acordo diverso entre as Partes e o Tribunal Arbitral,
o pagamento dos honorarios do(a) referido(a) Arbitro(a) sera realizado
conforme os parametros supra indicados, sendo o(a) profissional
remunerado(a) até o ultimo marco temporal que tenha atuado no

procedimento.

1.2.2. Os honorarios do(a) Arbitro(a) de Emergéncia serdo pagos em parcela Unica,
apos o protocolo da Decisdo do Procedimento de Emergéncia pelo(a) Arbitro de

Emergéncia na Secretaria da CAMARB.

1.2.3. Quanto aos honorarios de Mediador(a), serao observados os critérios definidos
no Regulamento de Mediagdo? e nas Tabelas de Custas da CAMARB?, bem
como no Contrato de Mediagao. Salvo acordo em sentido diverso, os honorarios
serdo sempre pagos ao(a) profissional quando da apresentacao do relatério de
horas totalizando as 5 (cinco) horas, quando o valor estimado do litigio for de até
R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), ou 10 (dez) horas, quando o valor estimado

do litigio for superior a R$ 200.000,00 (duzentos mil reais).

1.2.3.1. Para finalidade de comprovagdo das horas despendidas pelo(a)
mediador(a) devera ser apresentado relatério de horas, cabendo ao(a)
profissional indicar quando estiver préximo(a) da conclusdo das horas
caucionadas, para que Secretaria da CAMARB realize nova cobranga
de adiantamento as Partes e inicie os tramites para pagamento,

conforme disposto na presente Orientacao.

2 Regulamento de Mediagdo Empresarial da CAMARB, datado de 28 de maio de 2024. Disponivel em:
<https://camarb.com.br/requlamento/requlamento-de-mediacao-empresarial-2024/>

3 Tabela de Custas e Despesas de Mediagdo Empresarial da CAMARB, datada de 28 de maio de 2024.
Disponivel em: <htips://camarb.com.br/mediacao/tabela-de-custas-e-despesas-2024/>
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1.2.4. Os honorarios de Membro(a)s de Comités de CPRD’s seguirdo os critérios
definidos no Regulamento* e na Tabela de Custas da CAMARBS?, salvo acordo
em sentido diverso entre as Partes e o(a)s Membro(a)s, e sdo compostos de
honorarios diarios e honorarios mensais, pagos até o dia 10 de cada més
subsequente aquele objeto de cobranga, mediante o envio do documento de

cobranca pelo(a)s referido(a)s Membro(a)s.

1.2.5. Os honorarios do(a)s Membro(a)s de Comités de Impugnagao serao pagos, em
parcela Unica, apds o protocolo da decisdo de impugnagdo na Secretaria da
CAMARB.

1.2.5.1. Caso o valor estimado do litigio, objeto da impugnacao avaliada pelo Comité,
ultrapasse o valor de R$ 10.000.001,00 (dez milhées e um real)® devera ser
apresentado, em conjunto com a decisdo de impugnagéo, o relatério de
horas despendidas pelo(a)s Membro(a)s do referido Comité. O relatério sera
conferido pela Secretaria da CAMARB para que possa tomar as providéncias
necessarias ao recolhimento dos recursos necessarios ao pagamento dos
honorarios por hora, sendo o minimo de 10 (dez) horas e o0 maximo de 30

(trinta) horas por Membro(a) do Comité.

1.2.5.2. Caso sejam apresentadas multiplas impugnag¢des simultdneas em um
mesmo procedimento ao mesmo tempo, o processamento das impugnagdes
se dara mediante a formacao de um unico Comité de Impugnacéo, que fara
as analises das impugnacgdes de forma individualizada, proferindo decisdes

individuais para cada Arbitro(a) impugnado(a).

1.2.5.2.1. Na hipotese tratada no item precedente, os honorarios de cada um
dos do(a)s Membro(a)s do Comité de Impugnacao, conforme indicados na
Tabela de Custas da CAMARB’, serdo calculados por Arbitro(a)

impugnado(a).

4 Regulamento do Comité de Prevengio e Resolugdo de Disputas da CAMARB, datado de 02 de abril de
2024. Disponivel em: <https://camarb.com.br/requlamento/requlamento-do-comite-de-prevencao-e-
resolucao-de-disputas/>

5 Tabela de Custas, Despesas e Remuneragédo dos Membros do Comité de Prevencgao e Resolugdo de
Disputas da CAMARB, datada de 02 de abril de 2024. Disponivel em: <https://camarb.com.br/dispute-
board/tabela-de-custas-despesas-e-remuneracao-dos-membros-do-comite/>

6 Tabela de Custas de Arbitragem da CAMARB, datada de 18 de junho de 2019. Disponivel em:
<https://camarb.com.br/arbitragem/tabela-de-custas-2019/>

7 |dem.
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1.2.6. Quanto aos honorarios periciais, além de observar o marco temporal disposto na
proposta pericial homologada e/ou na Ordem Processual que a homologar, a
Secretaria devera obter expressa aprovacao do Tribunal Arbitral para liberagao

das parcelas devidas ao(a) profissional.

1.3. O pagamento dos honorarios aos(as) Arbitro(a)s, Arbitro(a)s de Emergéncia,
Mediadore(a)s, Membro(a)s de Comités de CPRD’s, Membro(a)s de Comités de
Impugnacao e Perito(a)s podera ser realizado para sua pessoa fisica ou por meio de
sociedade profissional da qual o(a) profissional faga parte, desde que compreendido por

seu objeto social.

1.3.1. Caso o recebimento seja realizado na pessoa fisica, esta informagao devera ser
apresentada pelo(a) profissional assim que assumir o0 compromisso no

procedimento administrado pela Camara.

1.3.2. Na hipétese de cobranca por pessoa fisica, cabera as Partes arcar com o

encargo previdenciario reflexo que sera recolhido pela CAMARBS.

1.3.3. Caso o recebimento do(a) profissional seja realizado via remessa ao exterior, as
Partes arcarao com os tributos, taxas bancarias e quaisquer outros

custos/despesas porventura incidentes, nos termos da legislagao aplicavel.

1.3.4. O regime para recebimento dos honorarios escolhido pelo(a) profissional, seja
pessoa juridica, pessoa fisica ou remessa ao exterior, permanecera em vigor até

o término do procedimento em curso.

14. Caso as Partes solicitem parcelamentos, de qualquer natureza, para o
pagamento dos honorarios do(a) profissional, este sera notificado pela Secretaria para

se manifestar a respeito.

1.4.1. Cabera a Diretoria Executiva da CAMARB deliberar sobre o pedido de

parcelamento das taxas administrativas da Camara.

1.4.2. Caso o pedido de parcelamento seja apresentado em fase administrativa (i.e.,
antes da constituicdo do Tribunal Arbitral ou antes da assungado do compromisso
pelo(a) profissional no procedimento), a Diretoria Executiva da CAMARB podera

acatar ou propor nova forma de parcelamento as Partes. Tal medida estara

8 Fonte pagadora por conta e ordem das Partes, nos termos Art. 22, |, da Lei n°® 9.876/99.
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submetida & consulta de concordancia dos(as) Arbitros(as) tdo logo manifeste

aceitacdo ao convite para atuar no procedimento em questéo.

1.4.3. A Secretaria da CAMARB dara prosseguimento as cobrangas ou controle de
pagamentos das parcelas de acordo com a manifestacao de aceite ou negativa

do(a) profissional.

1.5. Havendo atualizacio do Valor da Causa, a Secretaria da CAMARB providenciara
o recolhimento das devidas complementacdes das despesas do procedimento pelas
Partes e 0 pagamento da diferenga dos honorarios atualizados aos(as) profissional(is),

caso ja verificados os marcos temporais para pagamento.
{1)] Instrucao de Pagamento de honorarios

2.1. O departamento financeiro da CAMARB enviara Instrugdes de pagamento, aos(as)
profissionais atuantes como Arbitro(a)s, Arbitro(a)s de Emergéncia, Mediadore(a)s,
Membro(a)s de Comités de CPRD’s, Membro(a)s de Comités de Impugnacao e
Perito(a)s com orientacées para emissao das Notas Fiscais e/ou preenchimento do

Recibo de pagamento a Auténomo (“RPA”).

2.2. Devera constar nas Instrugdes de pagamento da CAMARB para recebimento com

emissao de Nota Fiscal:

(i) Referéncia do numero do procedimento de arbitragem, mediacdo ou dispute
board,

(i) Referéncia da parcela de honorarios a ser paga;

(iii) Orientacdes para emissao da Nota Fiscal;

(iv) Retengdes Federais: indicacdo dos percentuais que devem ser retidos a titulo
de IRRF, PIS, COFINS e CSLL para empresas que nao sao optantes pelo
simples nacional;

(v) Dados das Partes que caucionaram os valores de honorarios (razdo social/nome
e CNPJ/CPF);

(vi) Descricao dos Servigos para o constar na Nota Fiscal a ser emitida;

(vii) Valor bruto dos honorarios a serem repassados;

(viii) Percentual caucionado a titulo de honorarios por cada polo processual ou, em
caso de rateio diverso pelas Partes de um mesmo polo, a indicacido do

percentual caucionado por cada Parte;
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(ix) Autorizacdo de pagamento, em anexo, para preenchimento e assinatura pelo(a)
profissional que recebera os honorarios; e
(x) Solicitagdo para que o(a) profissional apresente:
a. Nota Fiscal emitida; e

b. Autorizagcdo de pagamento preenchida e assinada.

2.3. Devera constar nas Instrugdes de pagamento da CAMARB para recebimento por

RPA, sdo os seguintes:

(i) Referéncia do numero do procedimento de arbitragem, mediacado ou dispute
board,

(i) Dados da CAMARB (razéo social, CNPJ e numero do recibo);

(iii) Valor bruto e liquido dos honorarios a serem repassados;

(iv) Descontos a titulo de impostos retidos na fonte;

(v) Indicagéo da inclusdo da remuneragéo dos honorarios na GFIP, sendo os
valores retidos a titulo de contribuigao previdenciaria recolhidos pelas Partes em
conformidade com a legislacao vigente;

(xi) Dados das Partes que caucionaram os valores de honorarios (razao social/nome
e CNPJ/CPF);

(xii) Referéncia do percentual caucionado a titulo de honorarios por cada polo
processual ou, em caso de rateio diverso pelas Partes de um mesmo polo, a
indicagéo do percentual caucionado por cada Parte;

(xiii) Autorizacado de pagamento, em anexo, para preenchimento e assinatura pelo(a)
profissional que recebera os honorarios; e

(xiv)Solicitagdo para que o(a) profissional apresente:

a. Nome completo do(a) profissional;

Numero de Registro Geral (“RG”) do(a) profissional,

Numero de Cadastro de Pessoas Fisicas (“CPF”) do(a) profissional;

Endereco completo com CEP do(a) profissional;

Data de nascimento do(a) profissional;

Numero do PIS/PASEP ou NIT do(a) profissional;

Numero de inscricdo no INSS do(a) profissional;

= @ oo T

> @

Indicagdo positiva ou negativa sobre o recolhimento de INSS pelo(a)
profissional;

i. Indicagao sobre recolhimento de ISSQN pelo(a) profissional e, em caso
positivo, informacgao sobre o municipio de recolhimento;

j. Etnia do(a) profissional;
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k. Dados bancarios para recebimento dos honorarios (i.e. banco, agéncia
e C/C);
I.  RPA preenchido e assinado; e

m. Autorizagdo de pagamento preenchida e assinada.

2.3.1. Apos o recebimento das informagdes mencionadas no item 2.3 (xiv), o
departamento financeiro da CAMARB providenciara a emissao do RPA com o
devido calculo dos impostos, que sera encaminhado ao(a) profissional para

validacao das informacgdes e assinatura.

2.3.2. Os documentos, fisicos ou digitais, e outras informagbes contendo dados
pessoais, permanecerao armazenados pela CAMARB enquanto suas finalidades
subsistirem, conforme determinado no Registro de Tratamento das Operagoes
de Dados Pessoais elaborado em conformidade com as politicas de protecao de

dados da Camara®.

2.3.3. Na hipotese de pagamento a pessoa fisica, as Partes se responsabilizardo pelo
pagamento a CAMARB do percentual de 20% (vinte por cento) a titulo de
contribuigado previdenciaria patronal do(a) profissional, nos termos da legislagéao
vigente, bem como de quaisquer outros tributos que venham a incidir sobre a

operagao, que nao se incluem nos Honorarios do(a)s profissionais.

2.4. Os documentos solicitados na Instrugdo de Pagamento deverdao ser enviados
pelo(a) profissional em resposta ao e-mail do departamento financeiro da CAMARB (i.e.,
cadeia de remessa original), mantendo a Secretaria de procedimento responsavel e a

Secretaria Geral em copia.

24.1. Caso o envio das documentacdes pelo(a) profissional seja remetido para
endereco eletrbnico distinto do indicado na Instru¢do de Pagamento, ndo sera
iniciada a contagem do prazo para pagamento pelo departamento financeiro da

CAMARSB até o envio ser corretamente realizado.

{1)] Procedimento de pagamento ao(a) profissional

9 Para mais informagdes sobre as Politicas da CAMARB sobre protegédo de dados, acesse: “Politica _de
Governanca em Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais”, “Politica de Comunicacdo de Incidentes
Envolvendo Dados Pessoais” e “Politica de Armazenamento e de Exclusdo de Dados Pessoais” no Website
da Camara.
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3.1. Em caso de emissao de Nota Fiscal, o pagamento dos honorarios devera ocorrer
no prazo de 10 (dez) dias Uteis computados a partir do recebimento pelo departamento
financeiro da CAMARB da autorizagdo preenchida e assinada pelo(a) profissional,

acompanhada da Nota Fiscal e/ou RPA.

3.2. Em caso de erro na emisséo da Nota Fiscal, auséncia de envio de documentagdes
necessarias ou auséncia de assinatura da documentacgao financeira solicitada, sera o(a)
profissional notificado(a) para realizar a corre¢do, sendo o prazo para pagamento pelo
departamento financeiro da CAMARB novamente computado a partir do recebimento

das documentacgdes corretamente retificadas.
(V) Reembolso de despesas

4.1. Em observancia ao pactuado no Termo de Arbitragem (em caso de arbitragem
ordinaria), Termo de Inicio (em caso de arbitragem expedita), Contrato de Mediagao (em
caso de mediacao), Termo de Constituicdo do Comité de Prevencao e de Resolucao de
Disputas (em caso de dispute board) e da Proposta de Honorarios, homologada pelo
Tribunal Arbitral (em caso de pericia), serdo devidos reembolsos ao(a) profissional que
incorrer em despesas para cumprimento de suas atividades no procedimento em que

atuar.
4.1.1. Sao despesas passiveis de reembolso, entre outras:

(i) Hospedagem;
(i) Passagem aérea;
(iii) Traslado terrestre;
(iv) Alimentacao; e

(v) Despesas com copias e digitalizacdo de documentos.

4.2. Para obter o reembolso, devera ser enviado um e-mail ao departamento financeiro
da CAMARB indicando a existéncia de despesas reembolsaveis pelo(a) profissional em

até 30 (trinta) dias da data do pagamento das despesas.

4.3. Em resposta ao e-mail de solicitacdo, o departamento financeiro encaminhara a
planilha de solicitacdo de reembolso, que devera ser preenchida pelo(a) profissional

solicitante com as seguintes informacdes:

(i) descricao de cada despesa;

(i) valor de cada despesa;
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(iii) identificagdo do comprovante fiscal de cada despesa; e

(iv) dados bancarios para pagamento do reembolso.

4.4. Apos o preenchimento, o(a) profissional devera enviar a planilha de solicitacéo de
reembolso, acompanhada dos comprovantes das despesas, em um mesmo arquivo em
formato PDF e assinado de forma digital, para que o departamento financeiro
providencie o pagamento em até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da

documentacao.

4.5. Os casos nao disciplinados na presente Orientagao Administrativa, serdo regidos
pelas disposicdes dos Regulamentos da CAMARB, Termo de Arbitragem (em caso de
arbitragem ordinaria), Termo de Inicio (em caso de arbitragem expedita), Contrato de
Mediagao (em caso de mediacado) ou Termo de Constituicdo do Comité de Prevencgao e
de Resolugdo de Disputas (em caso de dispute board). A falta de estipulagdo em tais
instrumentos, 0s casos omissos serao resolvidos por deliberagcéo da Diretoria Executiva
da CAMARB.

]

Belo Horizonte, 26 de junho de 2025.
N

' '/L’Lz,cu.gwu (7
F%via Bittar/Neves
Presidente da CAMARB
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